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Allgemeine Hinweise des Referats Prüfungen - IB - 
 
Herzlich Willkommen an der TU Berlin! 
 
Nachfolgend erhalten Sie einige Hinweise des Referats Prüfungen, die Sie bei der  reibungslosen 
Organisation  Ihres Studiums in Prüfungsangelegenheiten unterstützen sollen. 
 
Wir beraten Sie persönlich während der Sprechzeiten 

- Mo., Do. und Fr. 9:30 - 12:30 Uhr (Nummernvergabe von 9:00 – 12:00 Uhr) 
- Di. 13:00 - 16:00 Uhr (Nummernvergabe von 12:30 – 15:30 Uhr) 

oder telefonisch außerhalb der Sprechzeiten. Telefonnummer und Raum des für Sie zuständigen 
Prüfungsteams finden Sie unter www.pruefungen.tu-berlin.de/menue/ansprechpartner.  
Die Zuständigkeit richtet sich nach Ihrem Studiengang. 
 
Bitte besuchen Sie auch regelmäßig die Website des Referats IB – Prüfungen unter 
www.pruefungen.tu-berlin.de da Sie dort neben weiteren hilfreichen Informationen und Vordrucken 
auch aktuelle Hinweise (z.B. zu geänderten Öffnungszeiten) finden.  
 
Sofern für Ihren Studiengang die Online-Prüfungsanmeldung über QISPOS eingerichtet wurde, so ist 
diese Form der Anmeldung verbindlich. Eine Übersicht der derzeit angebotenen Prüfungen finden Sie 
unter www3.ib.tu-berlin.de/ pruefungsuebersichtlive. Hinweise zur Nutzung der Online-Anmeldung 
finden Sie auf unserer Web-site unter dem Menüpunkt „QISPOS/Onlineanmeldungen“. Beachten Sie 
bitte immer  die Meldeschlüsse. 
 
Ist die Online-Prüfungsanmeldung für Ihren Studiengang noch nicht möglich, sind alle Prüfungen 
persönlich in Ihrem Prüfungsteam anzumelden. Füllen Sie dazu pro Prüfung je ein Formular 
„Prüfungsanmeldung“ aus und reichen Sie es bei Ihrem Prüfungsteam ein bevor Sie die Prüfung 
ablegen. 
 
Vor der Anmeldung zur ersten Prüfung (online und offline), müssen Sie einen Antrag auf Zulassung 
zur Bachelor-/Masterprüfung ausfüllen. Dies können Sie persönlich während der Sprechzeiten bei 
Ihrem Prüfungsteam erledigen. Ein Personaldokument ist vorzulegen. Oder Sie laden sich den 
Zulassungsantrag unter www.pruefungen.tu-berlin.de/menue/antraege_formulare herunter und 
senden ihn per Post an uns bzw. werfen ihn in den Briefkasten Ihres jeweiligen Prüfungsteams. 
Fügen Sie bitte immer eine Kopie Ihres Personaldokuments (Personalausweis oder Reisepass) und 
eine aktuelle Studienbescheinigung bei. 
 
Weitere Hinweise zu Prüfungen / Rücktritten / Krankmeldungen usw. finden Sie auf der Website des 
Referats Prüfungen unter http://www.pruefungen.tu-berlin.de 
 
Die rechtlichen Grundlagen Ihres Studiums sind in den für Ihren Studiengang geltenden Studien- und 
Prüfungsordnungen und in der Ordnung zur Regelung des allgemeinen Prüfungsverfahrens in 
Bachelor- und Masterstudiengängen (AllgPO) geregelt. Diese finden Sie unter: www.tu-berlin.de/ 
uploads/media/AllgPO__06-02-2008_.pdf 
 
Ein erfolgreiches Studium wünscht Ihnen  
Die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter des Referats Prüfungen der TU Berlin 
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